学生补学分考试及成绩证明
老师您好：

现有我院下列延长学制学生参加                    课程的补考，请接洽并负责试卷批改，并将其卷面成绩录入下表。

考试时间：                      考试地点： 

排考人签字：
           部门盖章：

延长学制学生考试名单及成绩记录：

	系
	专业
	学 号
	姓 名
	课程名称
	学分
	平时成绩
	卷面成绩
	总评成绩

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                     任课教师签字：

                                               专业（课程）主管签字：

                            年    月    日
注：

1．公共基础课由教务办安排并签字，除公共基础课外的课程由各系（部）安排并签字。

2．此证明一式三份（任课老师填写卷面成绩并签字，专业（课程）主管签字），一份交教务办，一份随该学生试卷装订，另一份交学生所在系。

3．成绩由学生所在系教务员录入重修栏。                                                                                                                                                
